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1 Загальні положення 
  

1.1 Навчальна лабораторія є структурним навчальним підрозділом Відокре-

мленого структурного підрозділу «Фаховий коледж морського транспорту «Оде-

ська морська академія» (далі – ВСП «ФКМТ НУ «ОМА») без права юридичної 

особи, яка створюється для організації та проведення навчальних занять, під час 

яких здобувач освіти під керівництвом викладача особисто проводить натурні або 

імітаційні експерименти чи досліди з метою практичного підтвердження окремих 

теоретичних положень освітніх компонентів, закріплених за цикловою комісією, 

набуває практичних навичок роботи з лабораторним устаткуванням, обладнанням, 

обчислювальною технікою, вимірювальною апаратурою, методикою експеримен-

тальних досліджень у конкретній предметній галузі.  

1.2  Навчальна лабораторія створюється, реорганізовується та ліквідовуєть-

ся наказом начальника коледжу на підставі подання завідувача відділенням.  

1.3 У своїй діяльності навчальна лабораторія керується нормативно-право-

вими актами України в галузі науки та освіти, Положенням про коледж, наказами, 

розпорядженнями начальника коледжу, положенням про відділення, положенням 

про циклову комісію та даним положенням.  

1.4 Положення про навчальну лабораторію розглядається методичною ра-

дою та затверджується начальником коледжу.  
  

 2 Основні завдання навчальної лабораторії 
 

 2.1 Навчальна лабораторія створена з метою якісної підготовки здобувачів 

освіти освітньо-професійного ступеня фаховий молодший бакалавр. 

2.2 Основними завданнями навчальної лабораторії є: 

- проведення лабораторних занять з навчальних дисциплін  на високому на-

уковому, методичному і технічному рівні відповідно до чинних програм навчаль-

них дисциплін, методичних рекомендацій для проведення лабораторної роботи; 

- сприяння підвищенню якості підготовки фахівців завдяки реалізації прак-

тичної і творчої складових змісту навчання; 

- ведення діловодства та збереження документації;  

- охорона праці, технічна та пожежна безпека;  

- збереження матеріальних цінностей коледжу;  

- інші завдання відповідно до конкретних завдань і мети циклової комісії.  
 

3 Структура, керівництво навчальною лабораторією та відповідаль-

ність 
 

3.1 Структура та штатний розклад навчальної лабораторії розглядаються та 

затверджуються наказом начальника коледжу за поданням завідувача відділен-

ням.  

3.2 Безпосереднє керівництво навчальною лабораторією здійснює завідувач  

відділенням, до якого відноситься лабораторія, або завідувач лабораторії відпо-

відно до посадових обов’язків.  

3.3 Завідувач лабораторією несе особисту відповідальність за роботу нав-
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чальної лабораторії. Функції керівника та співробітників підрозділу визначаються 

їх посадовими інструкціями. 

3.4 Завідувач лабораторією несе відповідальність за упорядкування, збері-

гання і використання навчально-наочних посібників, обладнання та інших матері-

альних цінностей. 

3.5 До обов’язків завідувача лабораторією входять: 

- забезпечення умов для проведення лабораторних занять; 

- сприяння оновленню та вдосконаленню матеріальної бази лабораторії; 

- забезпечення дотримання правил з охорони праці, протипожежної безпеки, 

чистоти і порядку; 

- забезпечення працівників та здобувачів освіти лабораторії у разі необхід-

ності спецодягом та спецвзуттям; 

- ведення обліку та списання обладнання і матеріалів; 

- керування і контроль за роботою лаборанта(ів), надання йому(їм) навчаль-

но-методичної допомоги та сприяння підвищенню рівня кваліфікації; 

- організація щорічних перевірок опору ізоляції електрообладнання, зазем-

лення; 

- проведення зі курсантами (студентами) та працівниками первинного, по-

вторного і позапланового інструктажів з охорони праці, безпеки життєдіяльності 

та протипожежної безпеки з реєстрацією у спеціальному журналі. 

3.6 Лаборант несе перед керівником лабораторії відповідальність за належне 

зберігання навчального обладнання, навчально-наочних посібників, матеріалів, 

реактивів тощо. 

3.7 До обов’язків лаборанта належать: 

- допомога викладачам  в організації та проведенні лабораторних занять; 

- забезпечення в лабораторії правил санітарії, розміщення засобів навчання і 

обладнання; 

- утримання навчального обладнання в робочому стані і забезпечення без-

пеки під час виконання курсантами (студентами) лабораторних робіт; 

- систематичне вдосконалення своїх знань, умінь і навичок із забезпечення 

викладання навчальної дисципліни, охорони праці, протипожежної безпеки, пра-

вил санітарії. 
 

4 Матеріально-технічне та навчально-методичне забезпечення нав-

чальної лабораторії 
 

4.1 Навчальна лабораторія розміщується на закріплених за нею площах 

приміщень (земельних ділянках) коледжу. 

4.2 Приміщення лабораторій повинні мати природне та штучне освітлення, 

бути світлими, теплими і сухими. Колір, фарбування стін, обладнання, інструмен-

тів добирається відповідно до вимог ергономіки, з використанням сигнальних ко-

льорів і законів безпеки. 

4.3 Комплектація лабораторій обладнанням здійснюється відповідно до за-

вдань її діяльності навчально-наочними посібниками, технічними засобами нав-
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чання, обладнанням загального призначення для навчальних закладів та спеціаль-

ним обладнанням для виконання лабораторних робіт. 

4.4  Меблі розміщуються в приміщеннях згідно з ДсанПіН 5.5.2.008-01 п.8.2 

відповідно до вимог ДБН В.2.2-3-97 «Будинки та споруди навчальних закладів» (в 

ред. Зміни №1, чинної від 01.04.2005,  Зміни №2, чинної від 01.10.2008, Зміни № 

3, чинної з 1 липня 2012 року). 

4.5 Робочі місця викладачів обладнуються демонстраційним столом та ау-

диторною дошкою, пристосуваннями для використання технічних засобів навчан-

ня тощо. 

4.6 Лабораторні приміщення відповідно до специфіки обладнуються: витя-

жною шафою, секційними шафами для збереження приладів, посуду, інструмен-

тів та навчально-наочного обладнання. 

4.7 Навчальні лабораторії забезпечуються: 

- куточками з охорони праці та пожежної безпеки; 

- аптечкою з набором медикаментів для надання першої медичної допомоги; 

- первинними засобами пожежогасіння відповідно до Правил пожежної без-

пеки для закладів, установ і організацій системи освіти України НАПБВ.01.050-

98/920. 

4.8 Навчально-методичне забезпечення лабораторій складається з: 

- програм навчальних дисциплін; 

- методичних вказівок для виконання лабораторних робіт, дослідів спосте-

режень, практикумів; 

- довідникової і нормативно-технічної літератури; 

- інших навчально-методичних матеріалів (стендів, макетів тощо). 

4.9 Використання приміщення лабораторії, її обладнання та навчально-

методичного забезпечення в цілях, не передбачених даним Положенням, заборо-

нено. 
 

5 Діяльність, документація та звітність 
 

 5.1 Діяльність навчальної лабораторії здійснюється відповідно до розкладу 

занять, затвердженого на відповідний семестр навчального року у встановленому 

порядку. 

5.2 Протягом семестру працівники навчальної лабораторії надають операти-

вну інформацію про свою діяльність завідувачу відділенням та голові циклової 

комісії.  

5.3 В кінці кожного семестру керівник навчальної лабораторії надає звіт го-

лові циклової комісії про виконану роботу та пропозиції щодо діяльності на на-

ступний період. 

5.4 Документація навчальної лабораторії з охорони праці повинна включа-

ти: 

- посадові інструкції завідувача, майстра виробничого навчання, старшого 

лаборанта де передбачено розділ з охорони праці та протипожежної безпеки; 

- інструкції з охорони праці, пожежної безпеки та безпеки життєдіяльності 
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для працівників і курсантів (студентів); 

- журнал реєстрації  інструктажів з охорони праці, пожежної безпеки та без-

пеки життєдіяльності; 

- паспорт санітарно-технічного стану лабораторії; 

- щорічні акти-дозволи на проведення занять в лабораторіях; 

- інструкції з заходів безпеки роботи на лабораторному обладнанні, вивіше-

ні біля обладнання. 

5.5 Матеріальні цінності лабораторії обліковуються в інвентарному описі 

встановленого зразка та паспорті лабораторії (документі, який визначає основні 

параметри, що характеризують фактичний стан і можливості виконання лабора-

торією основних функціональних завдань). За необхідності ведуться паспорти ро-

бочих місць. 

5.6 Облік та списання морально та фізично застарілого обладнання, на-

вчально-наочних посібників, нормативно-довідкової літератури проводяться від-

повідно до інструкцій, затверджених Міністерством фінансів України. 

5.7 Перед початком навчального року комісією, призначено наказом нача-

льника коледжу, проводиться огляд лабораторій з метою визначення стану готов-

ності їх до проведення занять.  

5.8 Навчальні лабораторії беруть участь у відкритому-огляді конкурсі у но-

мінації на кращу навчальну лабораторію. 
 

6 Взаємозв’язки з іншими структурними підрозділами коледжу та сто-

ронніми організаціями 
 

6.1 Порядок співробітництва з іншими підрозділами Коледжу визначається 

Положенням про коледж, контролюється керівництвом лабораторії (циклової ко-

місії). 

6.2 Порядок співробітництва лабораторії із сторонніми організаціями визна-

чається наказами начальника коледжу за поданням завідувача відділенням у вста-

новленому порядку. 
 

7 Фінансування 
 

7.1 Фінансування діяльності навчальної лабораторії та її матеріально-

технічне забезпечення здійснюється шляхом фінансування із загального та спеці-

ального фондів Держбюджету, а також інших джерел, не заборонених чинним за-

конодавством України. 
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Номер 

змін 

Дата 

 

Сторінки зі змінами Перелік змінених  

пунктів 

Підпис 
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